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ZarządzeŶie Nr Ϯ/ϮϬϭ6 

Rektora Państwowej Wyższej Szkoły WschodŶioeuropejskiej w Przeŵyślu 

z dnia 13 stycznia 2016 r. 

 

w sprawie fuŶkcjoŶowaŶia portierŶi w PWSW w Przeŵyślu 

 

Na podstawie §11 Statutu Państwowej Wyższej Szkoły WsĐhodŶioeuropejskiej  
(PWSW) w Przeŵyślu zarządza się, Đo Ŷastępuje: 

 

  

§ 1 

 

W związku z powołaŶieŵ ĐeŶtralŶyĐh portierŶi wprowadza się regulaŵiŶ iĐh fuŶkĐjoŶowaŶia – sta-

ŶowiąĐy  załąĐzŶik do ŶiŶiejszego zarządzeŶia. 
 

 

§ 2 

 

ZarządzeŶie wĐhodzi w żyĐie z dŶieŵ ϭϯ styĐzŶia ϮϬϭϲ r. 

 

§ 3 

 

TraĐi ŵoĐ zarządzeŶie Ŷr ϰϯ/ϮϬϭϯ z Ϯϱ paździerŶika ϮϬϭϯ r., w sprawie fuŶkĐjoŶowaŶia 
portierŶi w PWSW w Przeŵyślu.  
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Załącznik do Zarządzenia Rektora  
nr 2/2016 z dnia 13 stycznia 2016 

 

 

R E G U L A M I N  

Funkcjonowania  Portierni  Państwowej Wyższej Szkoły Wschodnioeuropejskiej 

w Przeŵyślu 

 

 

1. Na tereŶie PWSW fuŶkĐjoŶują dwie „centralne” portiernie: 

 portiernia A: zlokalizowana w budynku Kolegium Nowe (KN); 

 portiernia B: zlokalizowana w Domu Studenckim (DST). 

2. Portiernia A: oďsługuje: Kolegium Wschodnie (KW), Kolegium Techniczne (KT), 

Kolegium Nowe (KN) oraz „PałaĐ” (PA). Oďsługa portierŶi odďywa się Đałodoďowo we 
wszystkie dŶi tygodŶia łąĐzŶie z dŶiaŵi świąteĐzŶyŵi w KN, w razie potrzeďy KT, KW i 
PA.  

3. Portiernia B: ;DSTͿ oďsługuje: DST i Biďliotekę ;BIͿ. 
4. Budynek KN jest otwarty codziennie w godzinach 5:00 – 23:00. PA jest otwarty od 

poŶiedziałku do piątku ;z wyłąĐzeŶieŵ dŶi świąteĐzŶyĐhͿ w godzinach 7:00 – 21:00. 

Budynek KT jest otwarty od poŶiedziałku do piątku ;z wyłąĐzeŶieŵ dŶi świąteĐzŶyĐhͿ 
w godzinach od 7:00 do 19.00. Budynek KW jest czynny we wszystkie dni tygodnia w 

godziŶaĐh fuŶkĐjoŶowaŶia zajęć dydaktyĐzŶyĐh.  
5. Budynki PA i KT ŵogą ďyć otwarte rówŶież w soďotę i Ŷiedzielę (oraz inne dni 

świąteĐzŶeͿ w zależŶośĐi od uprzedŶio zgłoszoŶyĐh potrzeď do Działu Eksploatacji 

(DEK). 

6. BudyŶek DST jest otwarty przez Đałą doďę we wszystkie dni tygodnia, a budynek BI w 

dniach i porze funkcjonowania biblioteki.  

7. KluĐze do poŵieszĐzeń socjalnych w budynkach PA i KW wraz z kluczami do drzwi 

wejśĐiowyĐh w tych budynkach Ŷależy pobierać w portierni A (zgłaszająĐ się do 
portiera KN). W przypadku Đhwilowej ŶieoďeĐŶośĐi portiera Ŷależy dzwoŶić pod Ŷr 
telefonu kom. wywieszony na drzwiach portierni. 

8. Klucze do sekretariatów instytutów, sal wykładowyĐh, praĐowŶi, laboratoriów 

pomieszĐzeń ďiurowyĐh i gospodarĐzyĐh Ŷależy poďierać w odpowiednich 

portierniach. 

9. W godziŶaĐh fuŶkĐjoŶowaŶia zajęć dydaktyĐzŶyĐh kluĐze do poŵieszĐzeń 
dydaktyĐzŶyĐh, praĐowŶi i laďoratoriów ŵożŶa poďierać w odpowiednich 

sekretariatach instytutów w poszczególnych budynkach. 

10. PoďieraŶie kluĐzy do wszelkiĐh poŵieszĐzeń zŶajdująĐyĐh się w ďudyŶkaĐh: PA, KN, 
KT, KW Ŷależy odŶotować w speĐjalŶyŵ zeszyĐie ;odręďŶyŵ dla każdego ďudyŶku lub 

sekretariatu instytutuͿ i zawierająĐyŵ: 
 datę, 
 numer identyfikacyjny kluczy, 

 godziŶę, 
 Ŷazwisko poďierająĐej osoďy, 
 podpis poďierająĐej osoďy, 
 godziŶę oddaŶia kluĐzy. 
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11. W zeszyĐie powiŶŶa ďyć odŶotowaŶa data i godziŶa rozpoĐzęĐia i Ŷazwisko oraz z 

podpis osoby oďejŵująĐej dyżur Ŷa portierŶi. ZłożeŶie podpisu oďejŵująĐego dyżur 
oznacza potwierdzenie, że liĐzďa i rodzaj kluĐzy zŶajdująĐyĐh się Ŷa portierŶi i 
wypożyĐzoŶyĐh jest zgodŶa ze staŶeŵ przypisaŶyŵ do Ŷiej.  

12. Klucze od poŵieszĐzeń dydaktyĐzŶyĐh i biurowych Ŷależy zdawać Ŷa odpowiedŶiĐh 
portierniach lub w sekretariatach instytutów, ale ŵogą ďyć rówŶież oddawane na 

ręĐe osóď aktualŶie zŶajdująĐyĐh się w poszĐzególŶyĐh ďudyŶkaĐh i wykoŶująĐyĐh 
ĐzyŶŶośĐi związaŶe z utrzyŵaŶieŵ ĐzystośĐi. 

13. KluĐze od laďoratoriów w KT powiŶŶy ďyć jedŶak zdaŶe w ŵiejsĐu iĐh poďraŶia, tzŶ. 
na portierni A lub w odpowiednim sekretariacie instytutu.  

14. Na każdej portierŶi powiŶieŶ się zŶajdować wykaz poŵieszĐzeń wraz z daŶyŵi ;iŵię i 
nazwisko) osób uprawnionych do pobrania od nich kluczy. 

15. Tryď poďieraŶia i zdawaŶia kluĐzy w DST reguluje odręďŶy regulaŵiŶ. 
16. Każda utrata kluczy (np. ich zgubienia) zoďowiązuje osoďę, która kluĐze te poďrała do  

pokrycia wszelkich kosztów dorobienia nowych kluczy i wymiany odpowiednich 

zamków.     

 


