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Zarządze ie Nr / 6 

Rektora Państwowej Wyższej Szkoły Wschod ioeuropejskiej w Prze yślu 

z dnia 13 stycznia 2016 r. 

 

w sprawie fu kcjo owa ia portier i w PWSW w Prze yślu 

 

Na podstawie §11 Statutu Państwowej Wyższej Szkoły Ws hod ioeuropejskiej  
(PWSW) w Prze yślu zarządza się, o astępuje: 

 

  

§ 1 

 

W związku z powoła ie  e tral y h portier i wprowadza się regula i  i h fu k jo owa ia – sta-

owią y  załą z ik do i iejszego zarządze ia. 
 

 

§ 2 

 

Zarządze ie w hodzi w ży ie z d ie   sty z ia  r. 

 

§ 3 

 

Tra i o  zarządze ie r /  z  paździer ika  r., w sprawie fu k jo owa ia 
portier i w PWSW w Prze yślu.  
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Załącznik do Zarządzenia Rektora  
nr 2/2016 z dnia 13 stycznia 2016 

 

 

R E G U L A M I N  

Funkcjonowania  Portierni  Państwowej Wyższej Szkoły Wschodnioeuropejskiej 

w Prze yślu 

 

 

1. Na tere ie PWSW fu k jo ują dwie „centralne” portiernie: 

 portiernia A: zlokalizowana w budynku Kolegium Nowe (KN); 

 portiernia B: zlokalizowana w Domu Studenckim (DST). 

2. Portiernia A: o sługuje: Kolegium Wschodnie (KW), Kolegium Techniczne (KT), 

Kolegium Nowe (KN) oraz „Pała ” (PA). O sługa portier i od ywa się ałodo owo we 
wszystkie d i tygod ia łą z ie z d ia i świąte z y i w KN, w razie potrze y KT, KW i 
PA.  

3. Portiernia B: DST  o sługuje: DST i Bi liotekę BI . 
4. Budynek KN jest otwarty codziennie w godzinach 5:00 – 23:00. PA jest otwarty od 

po iedziałku do piątku z wyłą ze ie  d i świąte z y h  w godzinach 7:00 – 21:00. 

Budynek KT jest otwarty od po iedziałku do piątku z wyłą ze ie  d i świąte z y h  
w godzinach od 7:00 do 19.00. Budynek KW jest czynny we wszystkie dni tygodnia w 

godzi a h fu k jo owa ia zajęć dydakty z y h.  
5. Budynki PA i KT ogą yć otwarte rów ież w so otę i iedzielę (oraz inne dni 

świąte z e  w zależ oś i od uprzed io zgłoszo y h potrze  do Działu Eksploatacji 

(DEK). 

6. Budy ek DST jest otwarty przez ałą do ę we wszystkie dni tygodnia, a budynek BI w 

dniach i porze funkcjonowania biblioteki.  

7. Klu ze do po iesz zeń socjalnych w budynkach PA i KW wraz z kluczami do drzwi 

wejś iowy h w tych budynkach ależy pobierać w portierni A (zgłaszają  się do 
portiera KN). W przypadku hwilowej ieo e oś i portiera ależy dzwo ić pod r 
telefonu kom. wywieszony na drzwiach portierni. 

8. Klucze do sekretariatów instytutów, sal wykładowy h, pra ow i, laboratoriów 

pomiesz zeń iurowy h i gospodar zy h ależy po ierać w odpowiednich 

portierniach. 

9. W godzi a h fu k jo owa ia zajęć dydakty z y h klu ze do po iesz zeń 
dydakty z y h, pra ow i i la oratoriów oż a po ierać w odpowiednich 

sekretariatach instytutów w poszczególnych budynkach. 

10. Po iera ie klu zy do wszelki h po iesz zeń z ajdują y h się w udy ka h: PA, KN, 
KT, KW ależy od otować w spe jal y  zeszy ie odrę y  dla każdego udy ku lub 

sekretariatu instytutu  i zawierają y : 
 datę, 
 numer identyfikacyjny kluczy, 

 godzi ę, 
 azwisko po ierają ej oso y, 
 podpis po ierają ej oso y, 
 godzi ę odda ia klu zy. 
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11. W zeszy ie powi a yć od otowa a data i godzi a rozpo zę ia i azwisko oraz z 

podpis osoby o ej ują ej dyżur a portier i. Złoże ie podpisu o ej ują ego dyżur 
oznacza potwierdzenie, że li z a i rodzaj klu zy z ajdują y h się a portier i i 
wypoży zo y h jest zgod a ze sta e  przypisa y  do iej.  

12. Klucze od po iesz zeń dydakty z y h i biurowych ależy zdawać a odpowied i h 
portierniach lub w sekretariatach instytutów, ale ogą yć rów ież oddawane na 

rę e osó  aktual ie z ajdują y h się w posz zegól y h udy ka h i wyko ują y h 
zy oś i związa e z utrzy a ie  zystoś i. 

13. Klu ze od la oratoriów w KT powi y yć jed ak zda e w iejs u i h po ra ia, tz . 
na portierni A lub w odpowiednim sekretariacie instytutu.  

14. Na każdej portier i powi ie  się z ajdować wykaz po iesz zeń wraz z da y i i ię i 
nazwisko) osób uprawnionych do pobrania od nich kluczy. 

15. Try  po iera ia i zdawa ia klu zy w DST reguluje odrę y regula i . 
16. Każda utrata kluczy (np. ich zgubienia) zo owiązuje oso ę, która klu ze te po rała do  

pokrycia wszelkich kosztów dorobienia nowych kluczy i wymiany odpowiednich 

zamków.     

 


