Zarzadzenie Nr 2/2016
Rektora Panstwowej Wyiszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
z dnia 13 stycznia 2016 r.
w sprawie funkcjonowania portierni w PWSW w Przemyslu
Na podstawie §11 Statutu Panstwowej Wyiszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej

(PWSW) w Przemyslu zarzadza sie, co nastepuje:

§1
W zwigzku z powotaniem centralnych portierni wprowadza sie regulamin ich funkcjonowania — sta-
nowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 13 stycznia 2016 r.

§3

Traci moc zarzadzenie nr 43/2013 z 25 pazdziernika 2013 r., w sprawie funkcjonowania
portierni w PWSW w Przemyslu.



Zatgcznik do Zarzgdzenia Rektora
nr 2/2016 z dnia 13 stycznia 2016

REGULAMIN

Funkcjonowania Portierni Painstwowej Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej

9.

10.

w Przemyslu

Na terenie PWSW funkcjonujg dwie ,,centralne” portiernie:

e portiernia A: zlokalizowana w budynku Kolegium Nowe (KN);

e portiernia B: zlokalizowana w Domu Studenckim (DST).

Portiernia A: obstuguje: Kolegium Wschodnie (KW), Kolegium Techniczne (KT),
Kolegium Nowe (KN) oraz ,,Patac” (PA). Obstuga portierni odbywa sie catodobowo we
wszystkie dni tygodnia tgcznie z dniami Swigtecznymi w KN, w razie potrzeby KT, KW i
PA.

Portiernia B: (DST) obstuguje: DST i Biblioteke (BI).

Budynek KN jest otwarty codziennie w godzinach 5:00 — 23:00. PA jest otwarty od
poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem dni Swigtecznych) w godzinach 7:00 — 21:00.
Budynek KT jest otwarty od poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem dni Swigtecznych)
w godzinach od 7:00 do 19.00. Budynek KW jest czynny we wszystkie dni tygodnia w
godzinach funkcjonowania zaje¢ dydaktycznych.

Budynki PA i KT moga by¢ otwarte rowniez w sobote i niedziele (oraz inne dni
Swigteczne) w zaleznosci od uprzednio zgtoszonych potrzeb do Dziatu Eksploatacji
(DEK).

Budynek DST jest otwarty przez catg dobe we wszystkie dni tygodnia, a budynek Bl w
dniach i porze funkcjonowania biblioteki.

Klucze do pomieszczen socjalnych w budynkach PA i KW wraz z kluczami do drzwi
wejsciowych w tych budynkach nalezy pobiera¢ w portierni A (zgtaszajac sie do
portiera KN). W przypadku chwilowej nieobecnosci portiera nalezy dzwoni¢ pod nr
telefonu kom. wywieszony na drzwiach portierni.

Klucze do sekretariatow instytutéw, sal wyktadowych, pracowni, laboratoriow
pomieszczen biurowych i gospodarczych nalezy pobiera¢c w odpowiednich
portierniach.

W godzinach funkcjonowania zaje¢ dydaktycznych klucze do pomieszczen
dydaktycznych, pracowni i laboratoriow mozina pobiera¢ w odpowiednich
sekretariatach instytutéw w poszczegdlnych budynkach.

Pobieranie kluczy do wszelkich pomieszczen znajdujgcych sie w budynkach: PA, KN,
KT, KW nalezy odnotowac¢ w specjalnym zeszycie (odrebnym dla kazdego budynku lub
sekretariatu instytutu) i zawierajgcym:

e date,

e numer identyfikacyjny kluczy,

e godzine,

e nazwisko pobierajgcej osoby,

e podpis pobierajgcej osoby,

e godzine oddania kluczy.



11.

12.

13.

14.

15.
16.

W zeszycie powinna by¢ odnotowana data i godzina rozpoczecia i nazwisko oraz z
podpis osoby obejmujacej dyzur na portierni. Ztozenie podpisu obejmujgcego dyzur
oznacza potwierdzenie, ze liczba i rodzaj kluczy znajdujgcych sie na portierni i
wypozyczonych jest zgodna ze stanem przypisanym do niej.

Klucze od pomieszczen dydaktycznych i biurowych nalezy zdawaé¢ na odpowiednich
portierniach lub w sekretariatach instytutow, ale moga by¢ réowniez oddawane na
rece osob aktualnie znajdujacych sie w poszczegdlnych budynkach i wykonujacych
czynnosci zwigzane z utrzymaniem czystosci.

Klucze od laboratoriéw w KT powinny by¢ jednak zdane w miejscu ich pobrania, tzn.
na portierni A lub w odpowiednim sekretariacie instytutu.

Na kazdej portierni powinien sie znajdowaé wykaz pomieszczen wraz z danymi (imie i
nazwisko) oséb uprawnionych do pobrania od nich kluczy.

Tryb pobierania i zdawania kluczy w DST reguluje odrebny regulamin.

Kazda utrata kluczy (np. ich zgubienia) zobowigzuje osobe, ktdra klucze te pobrata do
pokrycia wszelkich kosztéw dorobienia nowych kluczy i wymiany odpowiednich
zamkoéw.



