Zarzadzenie nr 105/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Wschodnioeuropejskiej w Przemyju
z dnia 21 grudnia 2017 r.

w sprawie okrelenia zasad i trybu sporadzania Planu rzeczowo-finansowego
w Panstwowe] Wyisze] Szkole Wschodnioeuropejskiej w Przensju na dany rok
obrotowy.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dn. 27 lip@@52r. Prawo o szkolnictwie vigzym
(tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2183), ustawy o finarsgublicznych z dn. 27 sierpnia 2009 r.
(Dz.U. z 2013 r. poz. 885 z pd. zm.) oraz Rozpogrdzenia Rady Ministrow z dn. 18 grudnia
2012 r. w sprawie szczegolnych zasad gospodar&ngowej uczelni publicznych, zadza,
CO nasgpuje:

2.
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Gospodarka finansowa #fawowe] Wyiszej Szkolty Wschodnioeuropejskiej

w Przemylu prowadzona jest na podstawie Planu rzeczowm$oaego na dany rok

obrotowy uchwalonego przez Senat.

Plan rzeczowo-finansowy na dany rok spdea s¢ w dwoch etapach:

a) Prowizorium budetowe, ktére powinno ktyzatwierdzane do 31 stycznia roku
budzetowego. Prowizorium buétowe obowjzuje do momentu uchwalenia Planu
rzeczowo-finansowego Uczelni na rok katbwy.

b) Roczny plan rzeczowo-finansowy tworzony jest po zwtraniu decyzji
0 wysokdci dotacji budetowych na dziatalnié dydaktyczig i pomoc materialy
dla studentow.

Plan rzeczowo-finansowy Uczelni jest dokumentem podstawie ktorego Kwestor

prowadzi kontra¢ wstprg, o ktdrej mowa w art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy z dn.

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t3.UD z 2013 r. poz. 885).

Procesem planowania e s jednostki organizacyjne oldlene w 8 2 i 3

niniejszego Zargzenia.

Plany dziatalnéci instytutu /dziatu na dany rok bzetowy, w ktérych okrdane g

cele i zadania s#ace do ich realizacji oraz zgdane z nimi wydatki (wedtug wzoru

w zahczniku nr 1).

Po zatwierdzeniu planow szczegétowych przez Rekiostytuty/dziaty tworz

LZatwierdzony plan dziatania na dany rok”, ktérgjstsé podstaw ich pracy, a ocena

realizacji zada odbywa st na podstawie zimnego ,Sprawozdania z dziatakoo za

dany rok” do dnia 31 stycznia roku ngstego (wedtug wzoru w zgdzniku nr 2).

§2
Zobowigzuje s¢ Dziat Kwestury i widciwe dzialy merytoryczne administracji
wymienione w ust. 2, w uzgodnieniu z dysponentémoidkow, do opracowania 1ej
wymienionych planéw.
Plany tworzonegprzez dziaty administracji w zakresie:

a) Dziat Kwestury:

plan amortyzacjsrodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych z podziatem
nazrodfa finansowania;

plan wynagrodz&
planowane wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe;
plan narzutéw na wynagrodzenia (ZUS i Fundusz Bracy



— plan funduszu pomocy materialnej dla studentow;
— plan sktadek zdrowotnych dla studentow w ramaclzpieezenia w NFZ.

b) Dziat Kadr:
— plan zatrudnienia w grupie nauczycieli akademickich
— plan zatrudnienia w grupie pracownikOw adminisiracj
— plan bada okresowych;
— zestawienie godzin ponadwymiarowych;
— planowane nagrody jubileuszowe, odprawy emerytatastowe;
— plan szkolé pracownikdéw administracji centralne;.

c) Dziat Administracyjno-Techniczny:
— plan w zakresie kosztéw eksploatacji budynkéw dygednych;
— plan w zakresie kosztéw administracyjnych — ogdinyc
— plan inwestycji i remontow;
— plan zakupu i eksploatacji spta komputerowego i wypogania dydaktycznego.

d) Dziat Rozwoju i Wspotpracy:

— plan w zakresie konferencji organizowanych przezdliue;

— plan w zakresie wspotpracy z interesariuszami zéznymi;

— plan w zakresie wspotpracy edizynarodoweyj;

— plan w zakresie kosztow zagranicznej promocji @feksztatcenia (Ukraina,
Motdawia, inne);

— plan w zakresie realizacji programu Erasmus+;

— plan w zakresie funkcjonowania ABK;

- plan w zakresie realizowanych przez Uczglnprojektow, w tym Kkoszty
przygotowania wnioskéw projektowych przez podmiogyretrzne;

— uczelniany plan w zakresie realizacji studiow pddgpowych i kurséw zawodowych;

- plan rezerwysrodkow na wktady wilasne do projektow, ktore Uczalrkdzie
realizowa na podstawie zawartej umowy.

e) Dziat Organizacji i Promociji:
— plan w zakresie wydaragpromocyjnych organizowanych przez Uczelni
— plan w zakresie kosztéw promocji (materiaty promjoey.

f) Biblioteka:
— plan zakupu kgiek i prasy;
— plan w zakresie dziataldoi wydawniczej.

g) Dziat Nauczania:
— plan w zakresie liczby studentow, w tym nowo pegygh;
— plan praktyk studenckich;

— plan w zakresie liczby studentéw otrzymmyjch stypendia z funduszu pomocy
materialnej;

— plan w zakresie udziatu pracownikéw dydaktycznyctkenferencjach, seminariach
itp.;
- plan szkolé pracownikdw sekretariatow instytutowych i Dzialaltzania.



h) Instytuty:
— plan obcizen;
— plan godzin ponadwymiarowych;
- plan w zakresie studiébw podyplomowych, kurséw ijgktdw dofinansowywanych
przez Un¢ Europejsk, na podstawie planéw poszczegolnych projektow.

i) Komisja Socjalna:
- plan Zakladowego Fundusswiadczeé Socjalnych.

Pracownicy merytoryczni administracji zatrudnienia nsamodzielnych stanowiskach,
Koordynator programu ERASMUS+, spedzap plany w uzgodnieniu z dysponentami
srodkow w zakresie powierzonych obazkdow.

Wzory wymienionych planéw ustala kierownikziej komoérki organizacyjnej i spadza je
w terminie do 15 stycznia roku neghego.
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1. W celu naleytego ugcia kosztow w Planie rzeczowo-finansowym uczelng n
podstawie przepisbw o zamowieniach publicznych, riyosie w Uczelni plan

zamowie.
2. Plan zaméwig sporadzany jest na podstawie wnioskow zapotrzebowanidostawy
materialtdbw, wyposgenia, sprztu i ustug, niezbdne do prawidiowego

funkcjonowania uczelni.

3. Pracownikami odpowiedzialnymi za spgdzanie wnioskéw zapotrzebowaniazég

w zakresie posiadanych uprawiniey:

a) dyrektorzy instytutow,

b) kierownicy zaktaddw,

c) kierownicy jednostek dydaktycznych ogoélnouczeln@ny
d) kierownicy jednostek administracyjnych uczelni (dnr 2).

4. Whnioski zapotrzebowania na zakupy, ustugi i zadaniazlzgdne do prawidtowego

funkcjonowania uczelni, spagdzane $ z podziatem na:
a) dostawy/ustugi — jednostki dydaktyczne (druk nr 1),
b) dostawy/ustugi — administracja (druk nr 2),
c) organizowanie konferencji (druk nr 3),
d) wydawnictwa i rozwoj kadry dydaktycznej, w tym:
— dofinansowanie publikacji (druk nr 4a),
- dofinansowanie przewodu doktorskiego lub ppstvania habilitacyjnego
(druk nr 4b).

5. Sporzdzone wnioski przekazywanag go Dziatu Kwestury do 15 stycznia Adego
roku budetowego.

6. Whnioski zapotrzebowania na dostawy i ustugi przadahe s niezwiocznie przez
Dziat Kwestury celem ich zatwierdzenia w terminie 81 stycznia danego roku
Rektorowi (druk 4b), Prorektorom Ilub Kanclerzowi,dpowiednio wedtug
posiadanych kompetenciji.

7. Prorektor ds. Ksztalcenia sprawuje nadzér nad pdeinisrodkéw finansowych dla
Uczelnianej Rady Samau Studenckiego (URSS) i uczelnianych organizaciji
studenckich. ~ Wnioski  dotygee  planowanych  wydatkéw  zgzdanych
z funkcjonowaniem URSS i uczelnianych organizagjidenckich sporgzane s
wedtug odebnych zasad. Senat zatwierdgadki finansowe na dziatalddé URSS
i uczelnianych organizacji studenckich.



8. Zatwierdzone przez Rektora, prorektoréw lub Karmdewnioski zapotrzebowania
przedktadaneasdo Dziatu Administracyjno-Technicznego w termidi@ kaxca lutego
kazdego roku bugetowego.

9. Kierownicy projektow dofinansowywanych zZeodkéw zewstrznych, przedkiadaj
do Dzialu Kwestury szczegétowy biet projektu, niezwlocznie po podpisaniu
umowy o dofinansowanie.

10.Na podstawie zatwierdzonych wnioskéw Dziat Admirdsyjno-Techniczny
w porozumieniu z Kanclerzem spadza plan zamowie

11.Pracownicy sktadagy wnioski zobowdzani g do udzielania Rektorowi, prorektorom,
Kanclerzowi lub osobie przez niego wskazanej rgdmlgch informacji i objénien
w zakresie sposrizanych wnioskow.
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1. Projekt Planu rzeczowo-finansowego Uczelni opragevidwestor, po wplyriciu do
Uczelni informacji o wysok&i przyznanych dotacji budtowych na dziatalnid
dydaktyczi
i pomoc materialpdla studentéw.

2. Kolegium Rektorskie, po uzyskaniu opinii Kanclerdakonuje weryfikacji wydatkow
stosownie do planowanych przychodéw w danym rokeridarzowym.

3. Zweryfikowany projekt Planu rzeczowo-finansowegoo mizyskaniu akceptacji
Rektora, zostaje przediony Senatowi celem uchwalenia.

4. Realizacja Planu rzeczowo-finansowego ¢age po jego uchwaleniu przez Senat.

5. W terminie 14 dni od daty uchwalenia Planu rzeczéwansowego, wnioskagy
pracownicy otrzymuj informacg o ewentualnej weryfikacji planowanych wydatkow.
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1. Do czasu uchwalenia przez Senat Planu rzeczowodovweego Uczelnia realizuje
wydatki w oparciu o prowizorium budtowe.

2. Prowizorium przygotowuje Kwestor na podstawie prZigwanego wykonania
biezacego Planu rzeczowo-finansowego i danych daiyypzh zakupdw, ustug i zafla
niezlednych do prawidiowego funkcjonowania Uczelni w dany roku
kalendarzowym.
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Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



