Zarzadzenie nr 99/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemys$lu
z dnia 28 listopada 2017 r.

w sprawie: powolania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej i Uczelnianej Komisji ds.
Fizycznej Likwidacji, okreslenia trybu ich pracy oraz zasad i sposobu likwidacji
skladnikéw majatkowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Wschodnioeuropejskiej
w Przemyslu.

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz
art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz. 1048 z p6zn.
zm.) ustala si¢ co nastepuje:

§1

Powoluje Uczelniang Komisj¢ Likwidacyjng do przeprowadzania procesu likwidacji srodkow
trwatych, pozostatych $rodkéw trwalych w uzywaniu oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych zaewidencjonowanych w ksiggach rachunkowych PWSW w Przemyslu,
w nastgpujacym sktadzie:

1) Andrzej Furmanski — przewodniczacy,

2) Mateusz Rys$ — zastepca przewodniczacego,
3) Zbigniew Mocio — czlonek,

4) Maciej Michalew — cztonek,

5) Justyna Koniuszy-Nycz — sekretarz.

§2
Powotuje Uczelniang Komisj¢ ds. Fizycznej Likwidacji w nastgpujacym sktadzie:
1) Marek Bogusiewicz — przewodniczacy,
2) Janusz Btonarowicz — zastgpca przewodniczacego,
3) Ryszard Sobczuk — cztonek,

4) Krystyna Michna — cztonek,
5) Agata Uchniowska — sekretarz.

§3

Ustala si¢ Regulamin dziatania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej oraz Uczelnianej Komisji
ds. Fizycznej Likwidacji zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi.
§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 99/2017
Rektora PWSW z dnia 28 listopada 2017 r.

Regulamin dzialania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej
oraz Uczelnianej Komisji ds. Fizycznej Likwidacji

§1

. Komisje dokonuja czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego si¢ na stanie
ewidencyjnym PWSW w Przemyslu.

. Komisje wykonujg powierzone zadania w sktadzie co najmniej czteroosobowym, przy
czym w pracach komisji obowigzkowo uczestniczg przewodniczacy komisji lub
zastepey przewodniczacych komisji.

. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisje moga korzysta¢ z pomocy
pracownikéw gospodarczych i obstugi zatrudnionych w PWSW w Przemyslu.

§2

. Zgloszenie braku przydatno$ci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych sktadnikow
majatku ($rodkow trwatych, wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych)
nastgpuje poprzez pisemne ztozenie wniosku do Rektora przez Wnioskodawce —
Uzytkownika gtéwnego lub zespoty spisowe podczas inwentaryzacji. Wzor wniosku
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Do wniosku dotacza si¢ dokumentacj¢ techniczna, ekspertyzy, opinie, ktore umozliwia
ocen¢ przydatnosci rzeczowych skladnikéw majatku do ewentualnego dalszego
uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za wykonanie powyzszej dokumentacji
przekracza 50% wartosci ocenianego sktadnika majatku (do wartosci 2 tys. zl),
dokumentacja nie jest wymagana.

. Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji, jezeli okres jego
uzytkowania nie przekracza 5 lat, wymagana jest opinia niezaleznego eksperta spoza
PWSW.

. Zbedny sprzet — do czasu jego zagospodarowania lub fizycznej likwidacji —
przechowuje si¢ w magazynie technicznym PWSW w Przemyslu.

§3

. Przewodniczacy Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej — po otrzymaniu wniosku

skierowanego do Rektora wraz z niezb¢dng dokumentacjg — ustala termin i miejsce

posiedzenia komisji.

. Do zakresu zadan Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej nalezy:

a) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do
dalszego uzytkowania oraz ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego;

b) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly
uzytkowane zgodnie z ich przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane,
zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.;

c) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
rzeczowych sktadnikéw poprzez: sprzedanie, ztomowanie, zgniecenie, spalenie;

d) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktérego
wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,



e) wypelnienie druku , Likwidacja $rodka trwatego/wyposazenia LT/LN”, ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 4

. Na podstawie ogledzin i dokumentéw Uczelniana Komisja Likwidacyjna sporzadza
,Protokot likwidacyjny”, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do regulaminu oraz ,,Dowdd
LT/LN”. Do Protokotu dotacza si¢ wszystkie niezbedne dokumenty.

. ,Protokét likwidacyjny” oraz ,,Dowdd LT/LN” wystawia si¢ w trzech egzemplarzach,
jeden komplet dla Dziatu Kwestury, drugi dla wnioskujacego o likwidacje, trzeci dla
Komisji. ,,Protokoét likwidacyjny” podpisuja cztonkowie Komisji.

. ,,Protokoét likwidacyjny” wraz z ,,Dowodem LT/LN” przekazywany jest Rektorowi w
celu akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego, po zaopiniowaniu
przez Kwestora.

. Po zatwierdzeniu przez Rektora, ,,Protokot likwidacyjny” wraz z dotaczonym
,2Dowodem LT/LN” jest przekazywany do Dzialu Kwestury, w celu wyksiggowania
danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzytkowania.

§5

. Uczelniana Komisja ds. Fizycznej Likwidacji w obecnosci Uzytkownika gldéwnego —
pracownika materialnie odpowiedzialnego, dokonuje fizycznej likwidacji sktadnikow
majatku.

. Fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikéw majatku dokonuje si¢ w trybie sprzedazy,
sprzedazy na surowce wtérne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem
okreslonym w protokole likwidacyjnym.

. Uzytkownik gléwny — pracownik prowadzacy ewidencj¢ analityczna, ktora objety jest
likwidowany przedmiot, pozbawia sprzet numerdéw inwentarzowych po
przeprowadzonej kasacji.

. Dowodem dokonania fizycznej likwidacji sktadnikow majatkowych jest ,,Protokét
fizycznej likwidacji skladnikéw majatkowych” sporzadzony przez Uczelniang
Komisje ds. Fizycznej Likwidacji zgodnie z zalacznikiem nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

. W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy,
urzadzenia, aparatura, baterie, akumulatory, ktore podlegaja utylizacji zgodnie
z odrgbnymi przepisami, Uczelniana Komisja ds. Fizycznej Likwidacji udziela
zlecenia specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja
dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze by¢ roéwniez
zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy
zakupie nowego sprzetu.

. Wszystkie oryginaty dokumentéw przekazywane sa do Dzialu Kwestury, a kopie
pozostaja w komisjach i u Uzytkownika gldéwnego.



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu dziatania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej
i Uczelnianej Komisji ds. Fizycznej Likwidacji

Whniosek

o likwidacje¢ sSrodkow trwalych/ pozostalych srodkow trwalych w uzywaniu/
wyposazenia ujetego w ewidencji pozabilansowej/ warto$ci niematerialnych i prawnych*
zaewidencjonowanych w ksiegach rachunkowych
Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu.

(Uwaga! Wniosek nalezy sktada¢ oddzielnie dla §rodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu,
wyposazenia ujetego w ewidencji pozabilansowej, wartosci niematerialnych i prawnych)

Wnhioskuje o postawienie w stan likwidacji nast¢pujacego srodka trwatego:

NAZW A . e
NUMET INWENEATZOWY: ..ttt et et et et et et et et e et et et et eeeaneeneeaneanns
NUmer fabryCzZNy: ...
ROk ZaKupu: ...
VIO . et

Opis cech charakterystycznych: ..........oooiiiiiiiii e

(data i podpis wnioskodawcy)
* Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu dziatania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej
i Uczelnianej Komisji ds. Fizycznej Likwidacji

Protokot likwidacji
srodkow trwalych / pozostalych Srodkow trwalych w uzywaniu / wyposazenia ujetego
w ewidencji pozabilansowej / wartoSci niematerialnych i prawnych*

(Uwaga! Protokoét nalezy sporzadzi¢ oddzielnie dla srodkow trwatych, pozostatych srodkoéw trwatych
W uzywaniu, wyposazenia ujgtego w ewidencji pozabilansowej, warto$ci niematerialnych i prawnych)

Uczelniana Komisja Likwidacyjna w sktadzie:

e e — przewodniczacy/zastepca przewodniczacego*
e — cztonek

B e — czlonek

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne;j:

Lo e

po zapoznaniu si¢ z wnioskiem z dnia ............cceeeuneenee. dokonata w dniu .......c.ccceeeennnnnee

ogledzin nizej wymienionych sktadnikéw majatkowych i stwierdzita, ze (opisac stan
przedmiotow oraz ocenic ich przydatnos¢ do dalszego uzytkowania)

W zwigzku z powyzszym Uczelniana Komisja Likwidacyjna wnioskuje o:

1. Dokonanie fizycznej likwidacji przedmiotéw wskazanych w Tabeli 1;

2. Utylizacje przedmiotow wskazanych w Tabeli 2 zgodnie z odrgbnymi przepisami;

3. Sprzedaz przedmiotéw nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania wskazanych w Tabeli 3.

Tabela 1.

nazwa $rodka nr data cena sposéb fizycznej
Ip. inwentarzowy/ | zakupu | zakupu uwagi likwidacji
nr fabryczny

razem

Stownie WartoSE W ZYOTYCR: ......ioiiiiiiiiee e




Tabela 2.

nazwa $rodka nr inwentarzowy/ Data Cena Sposéb fizycznej
lp. nr fabryczny zakupu | zakupu | Uwagi likwidacji
Razem
Stownie WartoSE€ W ZYOTYCI: .....cooiiiiiieiieie e e et en
Tabela 3.
Nazwa srodka Nr inwentarzowy/ Data Cena
Lp. Nr fabryczny zakupu | zakupu Uwagi
Razem

Stownie Warto§€ W ZEOTYCRH: ....ooouiiiiiiieceee e e et

Podpisy cztonkow komisji

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

Zatwierdzam likwidacje

(pieczec i podpis kierownika jednostki)

* Niepotrzebne skresli¢

(miejscowosc i data)




Zalgcznik nr 3
do Regulaminu dzialania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej
i Uczelnianej Komisji ds. Fizycznej Likwidacji
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do Regulamin

Zalgcznik nr 4
u dziatania Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej
i Uczelnianej Komisji ds. Fizycznej Likwidacji

Protokol fizycznej likwidacji skladnikow majatkowych

Wdniu ....oooeeiiees w obecnosci Uczelnianej Komisji Likwidacyjnej w sktadzie:
L e — przewodniczacy/zastepca przewodniczacego*
e — cztonek

B e — czlonek

dokonano fizycznej likwidacji sktadnikéw majatkowych wymienionych w ponizszej tabeli.

Ip. nazwa Srodka trwatego nr inwentarzowy/ sposob likwidacji uwagi
nr fabryczny
1.
2.
3.
4.
5.
Protokoét zakonczono na pozycji (ostatnia pozycja uzupeliona w tabeli) ........cccoeveevveiirennenne

Podpisy cztonkéw Uczelnianej Komisji Likwidacyjne;j:

(podpis sporzadzajacego protokot)




