Zarzadzenie nr 28/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemyslu
z dnia 9 maja 2017 r

w sprawie zasad opracowywania, wydawania i rozpowszechniania wewnetrznych aktow
prawnych w PWSW w Przemyslu

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2012 r. poz. 572
z p6z. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie okresla zasady opracowywania, uzgadniania i opiniowania wewngtrznych aktow
prawnych w PWSW w Przemyslu, rodzaje tych aktéw, organy uprawnione do ich wydawania
oraz zasady ich oglaszania.

§2

W rozumieniu niniejszego zarzadzenia, wewnetrznymi aktami prawnymi wydawanymi
w Uczelni s3:
1. akty ogdlnouczelniane:

a) uchwaly Senatu — rozstrzygajace sprawy zastrzezone do kompetencji Senatu przez
przepisy ustawy i Statutu Uczelni, w tym zakresie wigzace dla wszystkich czlonkow
spotecznos$ci akademickiej Uczelni oraz innych organéw Uczelni;

b) zarzadzenia Rektora — regulujgce sfer¢ dzialalnosci Uczelni niezastrzezong
odrgbnymi przepisami do kompetencji innych organéw Uczelni lub Kanclerza,
w szczegdlnosci w zakresie: ustalania zasad 1 procedur dzialania oraz realizowania
w Uczelni powszechnie obowigzujacych przepiséw prawnych;

c) zarzadzenia Kanclerza regulujgce sprawy porzadkowe zwigzane z kierowaniem
administracja i gospodarkg Uczelni;

d) pisma ogdlne Rektora lub Kanclerza — majace charakter polecen stuzbowych lub
charakter informacyjny, interpretacyjny, wyjasniajacy, porzadkujacy informacje
w obszarach dzialalno$ci Uczelni, nalezacych odpowiednio do kompetencji Rektora
lub Kanclerza;

2. akty wewnetrznych jednostek organizacyjnych Uczelni:

a) zarzadzenia kierownikdw wewnetrznych jednostek organizacyjnych Uczelni -
podejmowane w zakresie ich kompetencji przewidzianych przepisami ustawy i Statutu
PWSW.

§3

1. Przepisy wewnetrznych aktéw prawnych Uczelni redaguje si¢ tak, aby doktadnie
1 w sposob zrozumiaty dla adresatow wyrazaly intencje wydajacego.
2. Uktad wewnetrznego aktu prawnego powinien by¢ przejrzysty.
3. W wewnetrznych aktach prawnych nie nalezy postugiwac sig:
a) okresleniami specjalistycznymi, jesli majag odpowiednik w powszechnie uzywanym
jezyku;
b) zwrotami obcoj¢zycznymi, chyba ze nie majag one odpowiednika w jezyku polskim,
w pelni oddajacego ich znaczenie;
4. W przypadku postugiwania si¢ zwrotami, o ktérych mowa w ust. 3, nalezy w stowniczku
w sposob jasny wyjasni¢ ich znaczenie.



—_—

§4

. W wewnetrznych aktach prawnych nalezy unika¢ powtarzania tresci innych aktéw

prawnych, chyba zZe jest to niezbgdne dla zapewnienia przejrzystosci, czytelnosci
1 zrozumiatosci tekstu.
Wewnetrzne akty prawne nie mogg by¢ sprzeczne z przepisami aktéw prawnych
powszechnie obowiazujacych, a takze z przepisami innych wewnetrznych aktoéw
prawnych Uczelni.

§5

Wewngetrzny akt prawny zmienia si¢:

a) odrgbnym aktem zmieniajagcym;

b) przepisem zmieniajagcym umieszczonym w innym akcie.

Jesli zmiany wprowadzone do wewngtrznego aktu prawnego miatyby by¢ liczne lub
naruszatyby konstrukcje, spojnos¢ lub przejrzystosé aktu, opracowuje si¢ nowy projekt.
Jesli wewnetrzny akt prawny byt wielokrotnie nowelizowany, ale bez naruszenia jego
spdjnosci lub gdy zmiany nie byly istotne, a takze, gdy jest to wskazane ze wzgledu na
czytelnos¢ aktu, oglasza si¢ jego tekst jednolity.

§6

Merytoryczny projekt wewngtrznego aktu prawnego przygotowuje jednostka
organizacyjna Uczelni, w ktorej zakresie obowigzkow znajduja si¢ sprawy wymagajgce
unormowania, (zwana dalej jednostkg merytoryczng).

Projekt przygotowuje jednostka merytoryczna z wlasnej inicjatywy lub na polecenie:

a) Rektora;

b) prorektora sprawujacego nadzor nad danym obszarem dziatalnosci Uczelni;

¢) Kanclerza.

W przypadku przygotowania przez jednostke merytoryczng projektu wewnetrznego aktu
prawnego z wlasnej inicjatywy, jest ona zobowigzana do zgloszenia tego faktu
kierujagcemu danym pionem — odpowiednio Rektorowi, prorektorowi, Kanclerzowi, ktory
udziela dalszej dyspozycji w tym zakresie.

§7

Do projektu aktu powinno si¢ dolaczy¢ uzasadnienie obejmujace:

a) przedstawienie w sposob krotki i rzeczowy stanu faktycznego w dziedzinie, ktéra ma
by¢ unormowana oraz wyjasnienie potrzeby i celu wydania aktu;

b) wykazanie réznic miedzy dotychczasowym stanem prawnym i ewentualne skutki
finansowo-etatowe zwigzane z wejSciem aktu w zycie;

¢) omowienie wynikow konsultacji spotecznej, jesli wymog ich przeprowadzenia wynika
Z przepisOw prawa.

§8

Projekt powinien by¢ zaparafowany pod wzgledem prawnym 1 redakcyjnym
z obslugujagcym radcg prawnym, potwierdzajacym swym podpisem jego akceptacje
(w obrebie pieczeci). Wszystkie parafy wymagane dla aktu prawnego winny by¢ zlozone
na jednym egzemplarzu tego aktu.



2. Przygotowujacy projekt aktu prawnego, po uzyskaniu wszystkich wymaganych opinii
1 uzgodnien, przedstawia do ostatecznej akceptacji (do podpisu) przez Rektora lub
Kanclerza.

§9

Kopie podpisanych aktéw prawnych za rozdzielnikiem - w tym w droga elektroniczng -
przekazuje si¢ do instytutow, dziatow, komodrek organizacyjnych, samodzielnych stanowisk
pracy dla ktorych wynikaja zadania z tego aktu prawnego.

§10
Wewnetrzne ogdlnouczelniane akty prawne (uchwaly Senatu, zarzadzenia Rektora,
zarzadzenia Kanclerza), niezwlocznie po podpisaniu, Sekretariat Rektora przekazuje do

Dziatu Organizacji i Promocji, do ktérego obowigzkéw nalezy oglaszanie aktow prawnych na
internetowej stronie Uczelni 1 wprowadzanie do prowadzonych rejestrow Rektora 1 Kanclerza.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



