Zarzadzenie nr 46/2017
Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoly Wschodnioeuropejskiej w Przemys$lu
z dnia 22 czerwca 2017 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru oferty na wykonanie zadania
pod nazwg: Przebudowa pokoi goscinnych w budynku PWSW w Przemyslu - Kolegium
Nowe — przy ul. Ksiazat Lubomirskich 2 w Przemyslu

§1
Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 wraz ze zmianami powotuje si¢ Komisj¢ przetargowa do przygotowania
1 przeprowadzenia procedury przetargowej oraz do oceny ztozonych wnioskow i ofert a takze
wyboru najkorzystniejszej oferty, w skladzie:

Imig i nazwisko

Funkcja w komisji

Wojciech Woznica
Przewodniczacy

Analiza i ocena ofert a w szczego6lnosci: przedstawienie kierownikowi
zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert,
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia
postepowania/przeprowadzenie negocjacji, zwotywanie i prowadzenie
posiedzen komisji, prowadzenie w zalezno$ci od trybu zamdwienia
publicznego sesji otwarcia ofert lub negocjacji.

Andrzej Paniw
Cztonek

Analiza 1 ocena ofert, a w szczego6lnosci sprawdzenie kosztorysow/
formularzy cenowych lub innych dokumentéw/przeprowadzenie
negocjacji

Zbigniew Mocio
Cztonek

Analiza i ocena ofert, a w szczeg6lno$ci sprawdzenie kosztorysow/
formularzy cenowych lub innych dokumentéw/przeprowadzenie
negocjacji

Marek Bogusiewicz
Cztonek

Analiza i ocena ofert, a w szczeg6Ino$ci sprawdzenie kosztorysow/
formularzy cenowych lub innych dokumentéw/przeprowadzenie
negocjacji

Maciej Michalew
Sekretarz

Analiza i1 ocena ofert, a w szczeg6lnoSci sporzadzenie dokumentacji
postepowania, obshuga administracyjno-biurowa postgpowania

Komisja dziala wedtug Regulaminu pracy komisji przetargowej stanowigcego zatacznik

§2

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Komisja rozpocznie prac¢ z dniem powotania. Komisja zakonczy prace po podpisaniu

§3

umowy z wybranym oferentem.

Ogloszenie wynikoOw przetargu nastagpi po ich zatwierdzeniu przez Rektora PWSW

w Przemyslu.

§4

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do
Zarzgdzenia Rektora PWSW W Przemyslu
Nr 46/2017 z dnia 22 czerwca 2017 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,,Komisja”, dziala w oparciu o przepisy ustawy —
Prawo zamowien publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 wraz ze
zmianami), przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja jest powolywana do przeprowadzenia okre§lonych postepowan. Jesli wartos¢
zamoOwienia jest rowna badZz przekracza kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art.4 pkt 8 Ustawy — Rektor PWSW powotuje Komisje, a ponizej tych progéw
moze ja powolac.

3. Komisja jest zespotem pomocniczym Rektora PWSW powotywanym do oceny spetniania
przez wykonawcow warunkéw udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamdowienia oraz do
badania i oceny ofert oraz prowadzenia negocjacji.

4. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem post¢gpowania o
udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Rektor, z wlasnej inicjatywy
lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé biegtych.

5. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z
glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

6. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Rektora

a) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,

b) zaproszenie do udzialu w postgpowaniu, zaproszenie do sktadania ofert albo
propozycj¢ zaproszenia do negocjacji,

c) ogloszenia o zamowieniu lub zaproszenia do udzialu w postgpowaniu oraz
ogloszenia o udzieleniu zamowienia, a nastgpnie po zatwierdzeniu, kieruje je do
publikacji zgodnie z wymogami Ustawy.

d) projekt umowy, ktory akceptuje nastepnie Radca Prawny oraz Kwestor,

e) projekty innych dokumentdw zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego,

f) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia 1 wprowadza poprawki do SIWZ przed terminem sktadania ofert.

7. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamOwienia, w
szczegoOlnosci :

a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom,

d) zada udzielenia przez wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez
nich ofert,

e) wnioskuje o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich,

f) przedstawia Rektorowi propozycje wykluczenia wykonawcéw, odrzucenia ofert w
przypadkach przewidzianych ustawa



8.

g) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

h) przedstawia Rektorowi propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje
z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o udzielenie zaméwienia.

i) analizuje wniesione $rodki ochrony prawnej, przygotowuje projekt odpowiedzi
odwotanie.

Przewodniczacy Komisji w szczegdlnosci:

a) organizuje obrady Komisji,

b) przewodniczy obradom Komisji,

¢) instruuje cztonkéw Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien
publicznych,

d) zwotluje zebrania Komisji z inicjatywy wiasnej lub cztonka Komisji,

e) nadzoruje prace sekretarza Komisji,

f) odbiera o§wiadczenia cztonkéw Komisji w sprawach, o ktorych mowa w art. 17
ustawy, i wlacza do dokumentacji postgpowania oraz niezwlocznie wylacza z
udzialu w postepowaniu czlonka Komisji, ktory ztozy o§wiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy, lub ztozy o$§wiadczenie
niezgodne z prawda,

g) konsultuje i zacigga opinie prawne u Radcy Prawnego w sprawie prowadzenia
postgpowania na zamédwienie publiczne. Wszystkie wnioski 1 opinie musza by¢
sktadane w formie pisemne;j.

9. Sekretarz Komisji w szczegdlnosci:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

a) sporzadza listy obecnosci wykonawcow i cztonkoéw Komisji,

b) protokotuje przebieg obrad Komisji,

¢) wykonuje czynnos$ci obstugowo-biurowe na rzecz Komisji,

d) prowadzi obrady Komisji w zastepstwie przewodniczacego, gdy czlonkowie
komisji zrezygnuja z wyboru innego przewodniczacego.

Komisja moze obradowac, gdy wszyscy cztonkowie zostali zawiadomieni o posiedzeniu
przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem i gdy jest obecnych co najmniej polowa
cztonkéw Komisji, a w tym Przewodniczacy lub Sekretarz Komisji.

Wystosowanie zaproszenia bez wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli kontynuowanie obrad
zostato przeniesione przez Komisj¢ Przetargowa na ten sam lub najblizszy dzien.

W przypadku réwnej liczby gltoséw oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos osoby
prowadzacej obrady, tzn. Przewodniczacego lub Sekretarza Komisji.

Zobowigzuje si¢ Komisje do zachowania peinej tajnosci prac. Wszelkie informacje

uzyskane przez cztonkow Komisji podczas pracy w Komisji lub na zlecenie Komisji sg

objete tajemnica stuzbowa.

Cztonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci

karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o

ktéorych mowa w art. 17 ust. 1 Ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien

publicznych.

W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznos$ci, o

ktorych mowa w pkt 14, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wytacza cztonka Komisji

z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacje o

wylaczeniu cztonka komisji Przewodniczacy Komisji przekazuje Rektorowi, ktory w

miejsce wylaczonego czlonka moze powota¢ nowego cztonka komisji. Wobec

Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio Rektor PWSW

.Przewodniczacy Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za analize 1 oceng ofert,



przedstawienie Rektorowi propozycje wykluczenia wykonawcoéw, odrzucenia ofert,
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

17. Dokumentacje¢ postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi Sekretarz Komisji.

18. Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkdéw komisji obejmuje:

a) odpowiedzialno§¢ za  sprawdzenie kosztorysow  ofertowych/formularzy
cenowych lub innych dokumentéw,

b) odpowiedzialnos$¢ za sprawdzenie dokumentéw finansowych,

¢) odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postegpowania.

19. W momencie powotania Komisji — Rektor okresla zakres dziatania poszczegodlnych
cztonkow Komisji.

20. Cztonkowie Komisji oraz inne osoby biorace udzial w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia zobowigzani sg do sprawnego i1 rzetelnego przeprowadzenia procedury
postgpowania o zamowienie przy zachowaniu:

a) pisemnosci postepowania,
b) obiektywizmu i bezstronnosci,
c¢) wymaganych terminéw 1 publikacji ogloszen, zawiadomien, oraz udzielania
odpowiedzi na zapytania w ramach swoich upowaznien,
d) zasady nalezytej staranno$ci przy wyborze najkorzystniejszej oferty oraz oceny
spetniania wymaganych warunkéw od wykonawcow,
e) zasady niezmienno$ci w calym postgpowaniu warunkéw wymaganych od
wykonawcéw oraz kryteriow oceny,
f) obowiazku udokumentowania czynnosci zwigzanych z postepowaniem, wymaganych w
Ustawie, jej przepisach wykonawczych i przepisach wewng¢trznych PWSW w Przemyslu,
g) zasady réwnego traktowania wszystkich podmiotéw ubiegajacych si¢ o zamdwienie i
prowadzenie postepowania w sposdb gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.

21. Zakazuje si¢ cztonkom Komisji 1 innym osobom:
a) udzielania wykonawcy informacji mogacych mu pomdc w przygotowaniu oferty bez
jednoczesnego podania identycznej informacji pozostatym wykonawcom ubiegajacym si¢
0 zaméwienie,
b) udzielania wykonawcom innych informacji i wyjasnien dotyczacych zamowienia w
sposOb nieprzewidziany w Ustawie.

22. Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem powotania, a konczy pracg¢ po podpisaniu umowy z

wybranym wykonawca.



